	دستورالعمل
نحوی پرداخت پژوهانه تخصیصی به دانشجویان منتخب

	بعد از اعلام اسامی دانشجویان منتخب واجد شرایط پژوهانه از طرف معاونت علمی ریاست محترم جمهوری و تخصیص و واریز اعتبار مربوطه به حساب دانشگاه تبریز موارد زیر باید به ترتیب اولویت اقدام گردد. 

1. اعلام اسامی دانشجویان منتخب در تابلو اعلانات مدیریت تحصیلات تکمیلی و اطلاع رسانی لازم به دانشکده دانشجوی منتخب توسط مدیریت مذکور.
2. تکمیل فرم 1 و 2 و 3 توسط دانشجوی منتخب و واجد شرایط و ارجاع فرمها و مدارک با تائید استاد راهنما به مدیریت تحصیلات تکمیلی توسط دانشجو.
3. بررسی فرمها و مدارک ارجاع شده بر اساس آئین نامه پژوهانه اعلامی وزارت علوم و انجام سایر اقدامات لازم در این خصوص توسط مدیریت تحصیلات تکمیلی.
4. تنظیم اسناد و مدارک و ارسال آنها به معاونت پژوهشی دانشگاه با نامه رسمی و قید مبلغ پژوهانه قابل پرداخت به دانشجوی واجد شرایط بطور واضح و شفاف توسط مدیریت تحصیلات تکمیلی.
5. تنظیم سند حسابداری و ارسال به مدیریت امور مالی دانشگاه جهت پرداخت توسط دفتر معاونت پژوهشی دانشگاه.


